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HINWEIS

Dieses Dokument hilft Ihnen bei der Installation der Time Box und macht Sie mit den grundlegenden Funktionen der Hard
und Software vertraut. Einige fortschrittlichdfanktionen werden hier daher nicht angesprochen. Fur weitere Details
steht Ihnen das Onlindandbuch zur Verfiigung. Klicken Sie auf das Fragezeichen oben rechts. Sie konnen das Handbuch
auch vom Time Bexstallationsverzeichnis auf der Festplatte ausetias und ausdrucken.



1. Warnung

Jeder Gebrauch, der mit der vorliegenden Anleitung nicht konform ist, kann unwiederbringliche Schaden am Terminal
verursachen und hat eine Annullierung der Garantie zur Folge.

Wir empfehlen Ihnen vor der Bedienung des Produktes, das K&pitetrheitshinweise und Schutz des Terminals

aufmerksam durchzulesen.

& Bei diesem Produkt handelt sish um ein Gerét der Klasse 2.

2. Die Time Box Software

2.1 Softwareinstallation

Den mitgelieferten US8tick in den PC stecken.

Die Installation mit einem Klick dnétall.exestarten.

Die Installationssprache wahlen.

Auf das Installationsicon klicken.

Standadinstallationsverzeichnis oder einen anderen Pfad wahlen.
Zur Neuerstellung eines VerzeichnisseOKKlicken.
AufWeiterklicken.

No ogkrwhR

Wichtiger Hinweis!
Zwischen PC und dem Time Box Terminal stehen zwei Kommunikationsmodi zur Wa

2.1.1 Konfiguration de3erminals

1 DerBIO USBtickMODUSIber den mit der Time Box gelieferten LEBRk. Die Daten werden zun&chst vom
Terminal auf den Stick Ubertragen und dann vom Stick auf den PC.

1 DerX4IP NetzwedMODUSunter Verwendung des mitgelieferten 2 m langen Netkkabels oder lhrer
WLANVerbindung (optional). Im ersten Fall werden die Informationen tber das Kabel vom Terminal auf den
PC Ubertragen.

Bemerkung:
Die Kommunikationsmo8ierielllPNetzwerkund USBSticknicht beachten: diese Funktione
stehen mur auf den Time Box X1 uRdo Terminals zur Verfligung.

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder technische Eigenschaften unangekindigt zu andern.



A. Wenn Sie die Buchungen mittels eines-8fiéks entladen
Wenn Sie die Buchungen mittels eines{38&ks entladen mdchten, missen sie den Stick an den PC anschlief3en.

1. EineBezeichnun@ir das Terminal eingeben.
2. Wahlen Sie den T\BIO USBtickaus.
3. AufWeiterklicken.

Mdogliche Fehler:

Kein USBtick gefunden oder der UStk ist bereits initialisiert. SchlieRen Sie bitte einen anderen
Stick an.

Einen USEtick in einen Port des PC einfigen undQibder aufAbbruchklicken, dann auiVeiter, um die
Installation abzuschliel3en. Der Uik kann dann spéater angeschlossen werden.

B. Wenn Sie die Buchungen mittels einer Netzwerkverbindung (Ethentietjen
Wenn Sie die Buchungen mittels eilNatzwerkverbindungEthernet)auf den PC entladen mdchten, schlieBen Sie das 2
m lange Kabel am Netzwerk Ihres Unternehmens oder am PC, sowie am Netzwerkadapter auf der Ruckseite des Terminals
an. Gegebenenfallsann der Abstand zwischen Terminal und PC mittels eines handelsiblichen RJ45 Kabels vergrofl3ert
werden.
1. EineBezeichnun@ir das Terminal eingeben.
2. X4 IP Netzwerkuswahlen.

3. IP-Adresse des Terminals angeben.
4. AufWeiterklicken.

Zwei Installationsarten simdoglich:

1. Direkte Verbindung

1. Verbinden Sie das Netzwerkkabel mit Time BoxP€
sowie dem Netzwerkadapter auf der Riickseite
des Terminals.

2. Auf dem Time Box PC wahlen Sart

3. Offnen Sie die Systemsteuerung.

Unter Windows XP

a. Wahlen Si&etzwerkverbindungen.

b. Machen Sie auf den lokalep
Netzwerkverbindungen einen
Rechtsklick.

c. AufEigenschaftenlicken.

d. Auf dem Reiter Allgemein, i
Auswahlmen, Internetprotokoll (TCP/IP) wéhlen.

e. AufEigenschafterlicken.

Alle Angaben sind unverbindlich.




Unter Windows 7 / 10 (Achtung,wsrden mdglicherweise Administratorrechte bendtigt!)

Netzwerk und Freigabecenter wahlen.

Klicken Sie aferbindung mit einem Netzwerk herstellen

Im Reiter Allgemein klicken Sie Eigenschaften

Wabhlen Sie Protokoll Internet Version 4 (TCP/IPvAuswahlmeni.

AufEigenschaftehlicken.

Klicken Sie alolgende IFAdresse nutzennd geben Sie eine Adresse wie unten gezeigt (siehe auch
Standardadressierung des Terminals Skdje

Mit OKbestatigen.

Starten Sie bei Bedarf den Computer neu, um die Anderungen zu aktivieren.

~0o0oTp

s Q@

2. Verbindung mit dem Unternehmensnetzwerk

EthernetNetzwerk

o —

————H ‘

Switch

Um dem Terminal eine #dressederselbenKlasse zuordnen zu kénnen, missen Sie dielifsse Ihres Computers
kennen. Bitte wenden Sie sich hierfur an lhren Netzwerkadministrator.

C. Wenn Sie eine WLAXErbindung nutzten

Wenn Sie die Buchungen Ub®/LAN auf lhren Computer Ubertragen mdchten, benétigen Sie lhren WLAN
Netzwerkschlussel. Folgen Sie dann den Anweisungen auf &Seite

1. EineBezeichnundir das Terminal eingeben.
2. X4 IP Netzwerkuswahlen.
3. AufWeiterklicken.

N
=
(N

Das Programm konfigurieren

Ein 4stelliges Passwort eingeben.

Das Passwort bestatigen.

AufWeiterklicken.

DenNamen des Unternehmeifsizenzeigner) eingeben.

Ihre Kundennummeeingeben (fakultativ).

AufWeiterklicken.

Die fur den Datenbetrieb gewiinschten Uhrzeitd Datumsformate auswéhlen.
AufWeiterklicken.

. Die entsprechenden Auswahlkastchen aktivieren.

10. Beenden

© O NGO A~WDNPE

Ende der Installation

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiiggheschaften unangekindigt zu &ndern.




2.2 Die Software starten

1. Aufdie Verknipfung auf Ihrem Desktop klicken oder die Anwendung tber das WindowteStastarten.
2. Das zuvor definiertBPasswortingeben(s. Seitg).
3. AufVerbinderklicken.

Bodet

Software

Version 4.1

Passwort

Programm durch Copyright geschiitzt
TIME BOX ist ein eingetragenes Warenzeichen von Bodet SA

Bei jedem Start der Software Time Box werden Sie gefragt, ob Sie die Daten Ubertragen mdchten. Sind die Mitarbeiter
nicht erstellt, miissen Sie adbbruchklicken, um die Buchungen nicht zu tbertragen.

Mochten Sie die Daten
ilbertragen?

@ Seit der letzten Ubertragung

O Alle Daten

Sind die Mitarbeiter bereits erstellt (s. Séhe miissen Sieit der letzten Ubertraguraiswahlen und audKklicken,
um die seit dem letzten Transfer erstellten Buchungen zu tUbertragen.

Um bei gedffnetem Programm Daten zu Ubertragen, missen Sie auf den Beéndenrechts oben im Bildschirm
klicken und di®aten des Terminals Uibertragenswéhlen. Daraufhin wird der untenstehende Bildschirm angezeigt.

Alle Angaben sind unverbindlich.



2.3 Erstellen der Mitarbeiter:

1. AufParametrierung > Mitarbeitédicken, um die Mitarbeiterliste zu 6ffnen.
2. Auf den ButtorErstellerklicken, um einen neuen Mitarbeiter zu erstellen.
3. Den Narmen des Mitarbeiters eingeben, sowie die 5 Ziffern unten rechts auf seinem Ausweis.
4. Klicken Sie aBestatigen
I;;’;‘;'fz'mo&“m Parametrierung - Liste der Mitarbeiter
Name Schmidt Foto U [
Vorname Erika
Betrieb Ausweis 25001
Personalnr. 0001

Rundung der Buchungen
Berechtigung Uberstunden pro Woche
Berechtigung Uberstunden pro Tag
Berechtigung Sonderstunden

©

Ausdrucke

©

Vertragsbeginn 01/07/2009 & B
Abweichungen Vertragsende 40 Q ﬁ
Abteilung Buchhaltung =
0 Wochenprogramm Gleitzeit =
& eraten
Mitarbeiter [N = IName ____¥|Vorname __|Ausweis _|Personalnr.Abteilung__|Zeitprogr.| |
Zeitprogr. i Schmidt Erika 25001 0001 Buchhaltung  GLEIT
Signalton Pfeiffer Elisabeth 25002 Verkauf GLEIT
Kalender Ostmann Hugo 25006 Produktionseinl NACHT
Allgemein Kandler Laurenz 25004 Produktionseinl NW
Jahnig Peter 25003 Verkauf GLEIT

O

System

Time Box

5 Mitarbeiter

>

Bei der Erstellung eines Mitarbeiters sind nur Name und Ausweisnummer obligatorisch; die anderen Informationen
kdnnen spater eingefiigt werden. Weitere Informationen finden Sie im Time Box Benutzerhandbuch, das tGiber den Button

oben rechts auf dem Bildscim erreichbar ist. Sie finden den Ordner im Installationsverzeichnis der Software auf lhrer
Festplatte aufrufen.

Bemerkung:

Wir empfehlen Ihnen, vor Benutzung des Ausweises zuerst die Mitarbeiter zu erstelle
Ihnen eine Ausweisnummer zuzuordnen.démfalls missen Sie nach Zuordnung ¢
Ausweise eine Datensynchronisation durchfiihren.

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiiggheschaften unangekindigt zu &ndern.




3. Das Time Box X4 Terminal

3.1 Lieferumfang

Jedes Terminal wird in seiner Origixialpackung geliefert, inklusive einer Wandhalterung, 3 Schrauben und 3 Diibeln,
eines auf der Rickseite des Terminals vorbefestigten Kabelbinders, eines gelben Schlissels undticies USB

3.2 Allgemeine Vorstellung

Das Produkt Time Box X4 ist ein Zeiterfassungsterminal fur die Personalzeitwirtschaft. Die Buchungen kdnnen lber eine
Netzwerkverbindung, einen USiHck oder eine WLAMerbindung (optional) entladen werden.

800MHz
1GB RAM

125kHz / 13,58AHz STID

RJ 45

Ethernet / PoE Anschluss

) &\ e

WLANOption

12VvDC Stromversorgung, Power over Ethernet
intern
Internes Schaltrelais

LED

Alle Angaben sind unverbindlich.



3.3 Installation

Das Terminal ist flir eine Benutzung innerhalb der Geb&aude vorgesehen. Vermeiden Sie grof3ere Temperaturunterschiede
dzy R vdzStfSy StSTONRYFAYySGAAOKSNItIFNFraaxdSy o6{OKIfiSNE a

4 ™\

1

30

in mm

133.10

N

Planen Sie
mindestens 15 cm
Platz ein, um den
USBStick seitlich
einstecken Zu
kénnen.

\

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiiggheschaften unangekindigt zu &ndern.




% Relais

4

& Bei einer

PoEVerbindung
mit einem
entfernten Router
kann das Termina
augenblicklich
unter Spannung
stehen

>

Alle Angaben sind unverbindlich.



1

3.4 Signaltonrelais (Achtung! Nur fjeschultes Personal)

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiigreschaften unangekiindigt zu andern. n




Alle Angaben sind unverbindlich.



Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiigreschaften unangekiindigt zu andern.




3.5 Konfiguration des Time Box X4 Terminals

3.5.1 Adresse des Terminals (nur bei Option Netzwerkverbindung)

1. Aufdem TerminaBildschirm, 3 Sekunden lang auf das Logo Uber dem [Btiaken.

2. Wartung.

3. Das Time Box Passwort (s. S8)teder 1234 eingeben, wenn zwischen Terminal und Software noch keine
Verbindung bestand)K

4. |Installation Network > Ethernelyalidate

5. IP Choicé&, Automatic IP (DHCP) / StaticVRlidate

6. IP-Adresse des Terminals angeb¥alidate

3.5.2 WLANVerbindung aktivieren (optional)

1. Aufdem TerminaBildschirm, 3 Sekunden lang auf das Logo tber dem Datum driicken.

2. Maintenance.

3. Das Time Box Passwort (s. S8)teder 1234 eingeben, wenn zwischen Terminal und Software noch keine
Verbindung bestan®@®K

4. Installation > Network Wifi, Inr WLANNetzwerk* auswéahlerV/alidate

Ihren WLANNetzwerkschliissel angebasalidate

6. Das Terminal ist verbunden.
* Wenn lhr WLAMNetzwerk versteckt ist, benutzen Sie bManual confguration

o

3.5.3 Synchronisierung der Softwaredaten mit dem Terminal

Diese Synchronisierung erlaubt den Import der Mitarbeiter und das Andern der Sprache.

A. USBStick Modus:

1. Uberpriifen Sie, ob der USHick initialisiert wurde (Men8ystem > Hardwaye
2. Zur Synchronisierung der Daten stecken Sie den Stick in das Terminal.
3. Entfernen Sie den USRick sobald das Terminal Sie dazu auffordert. Der Datentransfer ist damit beendet.

B. IP oder WLANNetzwerkmodus:

Um die Daten zu synchronisieren und die Verbindung zu testen, 6ffnen Sie die Software und beginnen Sie den
Datentransfer (ghe Seitet).

3.5.4 Einstellen der Uhrzeit des Terminals

Zur Uhrzeiteinstellung tber die Software gelangen SieSystem > Datum / Uhrzeit:

1. Geben Sie das gewiinsciiatum und die Uhrzeit an.
2. AufZeit stellerklick und miOKbestatigen.

3.5.5 Andere Funktionalitaten des Terminals

Alle weiteren Funktionalitaten, wie:

- Apps Gebrauch,
- Anzeigeformat,
- SignaltorKonfiguration,
- mogliche Fehlermeldungen,
werden im Nutzerhandbuch idért, das sich im Time Box Installationspfad auf Ihrer Festplatte befindet oder per Klick auf

den Butto oben rechts in der Software zuganglich ist.

Alle Angaben sind unverbindlich.



4. Tagliche Time Box Nutzung

4.1 Bildschirmorganisation

Die Time Box bietet eine unkomplizierte, nach dem Md3&tailPrinzip gestaltete, intuitive Internet
Benutzeroberflache.

Ansicht / Eingabe / Korrektur der Daten der im MaBtereich
ausgewahlten Mitarbeiter.

DETAHBERE}

-L

MASTEBEREICH

Bereich, in dem ein oder mehrere Mitarbeiter ausgewahlt werc
(je nach Fenster).

Ein Mausklick in diesem Bereich zeigt automatisch
Zeiterfassunasdaten im DetBiereich an.

Bietet 5 Hauptpunkte fir den Zugang =zu den verschiede

Softwarefunktionen:
1. Betrieb Tagliche Verwendung; Verwaltung der Buchungen |
Ergebnisse

2. AusdruckeStartet die verschiedenen Ausdrucke und Exporte

AbweichungenAnsicht und Korrektur fehlender Buamgen

4. Parametrierung Erstellung/ Andern von Elementen, die zL
Betrieb der Software nétig sind

5. System Konfiguration der zum fehlerfreien Betrieb des Syste

w

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiiggheschaften unangekindigt zu &ndern.




4.2 Buchungen ubertragen

4.2.1 USBStickModus
Bei Abladen der Daten des Terminals8BStick

1. Uberprifen Sie, ob der USHick initialisiert ist (Men®ystem> Hardware > Initialisieren des USEcks zum
Datentransfey.

+— I
@,

3. Warten bis der Vorgang abgelaufen ist! Fordert das
Terminal Sie auf, den Stick abzuziehen, kénnen|Sie
ihn mit dem Time Box PC verbinden. )

2. Stecken Sie den USHick in das Terminal ein, um
die Buchungen zubertragen.

4. Die TimeBoxAnwendung auf dem PC starten.

@ Lesen Sie den Abschiie Software startefiir Einzelheiten zur Datentibertragung

4.2.2 Ethernet oder WLANViodus (optional)

Werden die Buchungen tber eilie oder WLANNetzwerkverbindungbertragen, reicht eslie Time Box Anwendung zu
starten.

@ Lesen Sie den Abschiie Software startefiir Einzelheiten zur Dateniibertragung

Wichtiger Hinweis

Wahrend der Dateniibertragung und des Herunterladens des Systemprogrammes k

keine Zeitbuchungen vorgenommen werddfine Buchung wird in dieser Zeit nic
gespeichert.

Alle Angaben sind unverbindlich.



4.3 Ergebnisse ansehen

@ Ausschnitt auBetrieb > Buchungen

Neue Gesamtsumme nach
Korrektur der Summen

Geplantes
Tagesprogramm

w, m ($) 09/01/2017 fe1 (3)bis 15/01/2017 Buch
Mo03/01 07:30 12:04 13:03  15:06 6:35 :33
Di10/01 DGlelt 08:00 12:30 13:15  20:30 Korrekiur der S 45 9:45 Ustd
Mi11/01 DGleit 07:55  11:46 13:26 18:39 (_)"e tur der Summe 700 8:00
Do12/01 | |Gleit 08:03 12:04 14:02  17:46 mit Zusétzen und 7:40 7:40
Fri3/01 DGleit 08:04  11:01 13:00 Abziigen 2:55 2:55
Sa14/01 D 0:00 0:00
So015/01 DSo 0:00 0:00
0:00 Uiberstunde 100%  0:00 . o
Umschalttaste Eingabebereich fur

Wochenansicht/Monatsansicht £>-Monatsansicht Kommentare

@ Ausschnitt auBetrieb > Ergebnisse

chmidt Erika

- Januar2017 > >> itszeit

Mo Di Mi Do Fr Sa So |fChaiut 33:10 Summendetails der Uber
26 27 28 29 30 31 1 | Plus/Minus + 145 und Sonderstunden
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15 [RSmniern 34:55 —
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
M 30 31 1 2 3 4 5 | Uberstunde 25% - 0:00 UStd > 8 h/Tag 3:05
Anfang: 09/01/2017 g Uberstunde 50% - 0:00 Ustd > 10 h/Tag 1:45
Ende: 15/01/2017 pj Uberstunde 100% - 0:00 NACHTSTUNDEN 0:00
- SONNTAGSTUNDE 0:00
X Normalstunden 34:55
Wahl der anzuzeigenden
Periode J

4.4 Abweichungen korrigieren

Wahl der anzuzeigenden
Periode

Fehlende Buchungen

Button zum Zoomen auf den Tag,
um die Abweichung besser
nachvollziehen zu kénnen

Mitarbeiter mit Abweichungen

Bodet Software behélt sich das Recht vor, Funktionen oder techiigreschaften unangekiindigt zu andern.
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